COMUNE DI GARBAGNATE MILANESE
Citta Metropolitana di Milano

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO
DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - CAT. C1 ISTRUTTORE - TEMPO PIENO ED
INDETERMINATO.

Verbale N. 3 della Commissione Esaminatrice.

Seduta Riservata

L'anno duemilaventitre, addi 27 del mese di maggio, alle ore 07.00, presso il Palazzo
Municipale inGarbagnate Milanese, sono riuniti:

- in qualita di Presidente, il Dott. Roberto Cantaluppi, Direttore del Settore Servizi
Amministrativi,Istituzionali, Al Cittadino, Innovazione Tecnologica, Comunicazione e della

gestione giuridica delle Risorse Umane;

- in qualita di commissario interno , la Sig.ra Angela Di Donna, Istruttore Amministrativo-
Responsabile del Servizio Affari Legali;

- in qualita di commissario interno e Segretario, il Rag. Anna Bellusci, Istruttore Amministrativo -
Responsabile del Servizio Tributi;

quali componenti della commissione esaminatrice, nominata con determinazione dirigenziale n.
273 del 30/03/2023, per lo svolgimento della selezione pubblica per la copertura di n. 1 posto di
Istruttore Amministrativo - Cat. C1- a tempo pieno ed indeterminato.

I1 Presidente, constatata la presenza di tutti i componenti e , quindi, la validita della seduta e
dichiara aperti i lavori

La Commissione provvede a formulare n. 3 tracce per la prova scritta ciascuna composta da n. 3
domande a risposta libera.

Le tracce sono le seguenti:

PRIMA TRACCIA

Il candidato esponga i tratti principali della figura del Responsabile del Procedimento



L’esercizio provvisorio

I reati “propri” del pubblico ufficiale e dell’incaricato di pubblico servizio;

SECONDA TRACCIA

La protezione dei dati personali

Il candidato esponga i tratti principali del procedimento amministrativo

[.’accesso c1vico;

TERZA TRACCIA

La figura del Sindaco

I1 lavoro agile negli Enti Locali.

[’accesso ai documenti amministrativi.

La Commissione stabilisce che un volontario fra i candidati convocati e presentatisi per sostenere la
prova scritta provvedera a sorteggiare quale traccia, frala 1, la 2 e la 3, verra somministrata ai

candidati.

LA COMMISSIONE

chiude i lavori della seduta riservata alle ore 08.10 e si aggiorna in seduta pubblica alle ore 08.30
per espletare la prova scritta.

Seduta pubblica

La Commissione si ricostituisce nella medesima composizione presso il refettorio della Scuola
Elementare di Via Varese, n. 41, entrata da Via S. Pellico (fronte civico 13) - Garbagnate Milanese.

I1 Presidente, constatata la presenza di almeno due componenti la Commissione ed, ai sensi del
comma 5 dell’art. 12 del D.P.R. 9 maggio 1994, n. 487, dichiara la validita della seduta.

La Commissione da atto che:
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sono stati ammessi alla prova scritta 1 seguenti candidati:

CODICE

ID
1.

24911
2.

24890
3.

25218
4.

24485
3.

24851
6.

24545
7.

24853
8.

25040
9.

24606
10.

24836
11.

25037
12.

25164
13.

24551
14.

24761
15.

25196
16.

24998




17.

25101
18.

24762
19.

25213
20.

24704
21.

24464
22.

25172
23.

24657
24.

24784
25.

24503
26.

25036
27.

25131
28.

24963
29.

25123
30.

24973
31 1 25104

b) gli stessi sono stati edotti circa la loro ammissione attraverso la pubblicazione dell’elenco sul
sito web del Comune,

c) sul sito web ¢ stato dato avviso circa la prova preselettiva, I’ubicazione e la tempistica della
stessa.

La Commissione constata che si sono presentati alla prova scritta i seguenti candidati:

NUMERO ID




24911

25101

25218

24503

25164

24836

24606

24545

24704

25037

25131

24762

24853

25172

25196

24963

24657

24851

24761

24485

25104

25123

24890

24784

24464

24998

25040

24973




25213

Si procede quindi alla distribuzione ai candidati di una penna ad inchiostro nero indelebile, una
busta grande, una busta piccola con cartoncino. Si fanno accomodare i candidati agli estremi dei
banchi lasciando liberi gli altri sedili per una distanza fra i candidati seduti al medesimo banco di
circa 2 metri.

Prima di somministrare la prova il Presidente comunica ai candidati i seguenti avvisi:
L.riporre telefoni cellulari ed orologi intelligenti, spenti, davanti a sé sul banco,
2.non ¢ permesso ai concorrenti di comunicare tra loro verbalmente o per iscritto, ovvero di
mettersi in relazione con altri, salvo che con 1 membri della commissione esaminatrice, €
neppure utilizzare strumenti elettronici di comunicazione,
3.1a prova consiste in n. 3 domande a risposta aperta,

4.1l tempo assegnato per svolgere la prova ¢ pari a 45 minuti,

S.sull’elaborato non vanno apposte le generalita del candidato, sottoscrizioni, sigle od altri segni
che possano rendere il campito riconoscibile e riconducibile ad un particolare candidato,

6.le generalita vanno scritte sul cartoncino bianco in dotazione a ciascun candidato e riposto in
apposita bustina da chiudere incollando i lembi con colla messa a disposizione dei candidati;

7.riporre la bustina assieme con 1’elaborato nella busta piu grande data in dotazione e poi
chiudere la busta stessa utilizzando la striscia adesiva predisposta sulla busta,

8.consegnare la busta alla Commissione subito dopo la scadenza del tempo assegnato per
sostenere la prova.

Data la natura della prova i candidati non possono consultare testi di legge.

I1 concorrente che contravvenga alle disposizioni precedenti 0 comunque sia sorpreso a copiare in
tutto o in parte I’elaborato di altri candidati e a comunicare verbalmente con altri candidati. Nel caso
in cui risulti che uno o piul concorrenti abbiano copiato, in tutto o in parte, od abbia comunicato con
altri candidati, I'esclusione ¢ disposta nei confronti di tutti i concorrenti coinvolti.

La Sig.ra Antonia Munaf0 si offre volontaria per estrarre la traccia di prova da somministrare. Viene
sorteggiata la traccia n. 3.

Si distribuiscono i test predisposti con la richiesta ai candidati di aspettare ad elaborare gli stessi
fino a quando tutti i partecipanti ne siano venuti in possesso ed il Presidente abbia dato il segnale di
inizio della prova.

La prova si svolge regolarmente fra le ore 08.43 e le ore 09.28 ed entro il termine dell’ orario
stabilito come tempo massimo per la riconsegna tutti gli elaborati sono consegnati nelle apposite
buste opportunamente chiuse.



Tutte le buste contenenti gli elaborati vengono raccolte dalla commissione che dichiara
ufficialmente terminata la prova scritta.

LA COMMISSIONE

chiude 1 lavori alle ore 09.45 e si aggiorna in seduta riservata per la valutazione delle prove scritte.

Seduta riservata

La Commissione si ricostituisce nella medesima composizione presso il refettorio della Scuola
Elementare di Via Varese, n. 41, entrata da Via S. Pellico (fronte civico 13) - Garbagnate Milanese
alle ore 12.30.

I1 Presidente, constatata la presenza di almeno due componenti la Commissione ed, ai sensi del
comma 5 dell’art. 12 del D.P.R. 9 maggio 1994, n. 487, dichiara la validita della seduta.

Il Presidente provvede a mescolare le buste in modo che anziché avere 1’ordine di consegna le stesse
abbiano un ordine casuale;

La Commissione numera esternamente ed in ordine progressivo le buste grandi contenenti le prove.

La commissione procede ad aprire le buste grandi ed a riportare il numero progressivo assegnato
alla busta sulle prove e sulle buste piccole contenenti il cartoncino con il nominativo del candidato.

La stessa procede alla valutazione degli elaborati. Si assegna ad ogni prova il punteggio espresso in
trentesimi:

BUSTA PUNTEGGIO
1 26
2 12
3 21
4 12
5 14
6 19




7 20
8 24
9 19
10 13
11 19
12 21
13 20
14 20
15 22
16 24
17 24
18 26
19 24
20 22
21 27
22 25
23 23
24 27
25 24,5
26 26
27 27
28 21,5
29 19




Si aprono quindi le buste piccole contenenti 1 cartoncini con le generalita per I’identificazione dei
candidati.

Si procede di seguito alla stesura dell’elenco dei punteggi assegnati ed alla individuazione dei
candidati ammessi alla prova orale, come segue:

pbunteggio

Nr. |Nr Busta [finale ID

1 j21 27 24911
2 (27 27 25101
3 |24 27 25218
4 Q1 26 24503
5 [18 26 25164
6 [26 26 24836
7 |22 25 24606
8 (25 24,5 24545
9 ;8 24 24704
10 |16 24 25037
11 |17 24 25131
12 |19 24 24762
13 |23 23 24853
14 |15 22 25172
15 |20 22 25196
16 |28 21,5 24963
17 |12 21 24851
18 B 21 24485
19 |7 20 24657
20 (13 20 24761
21 (14 20 25104
22 29 19 25123




23 6 19 24890
24 9 19 24784
25 11 19 24464
26 5 14 24998
27 |10 13 25040
28 2 12 24973
29 4 12 25213

La Commissione ricorda che a termini di bando di concorso non sono ammessi alla prova orale i
candidati che non abbiano ottenuto almeno 21 punti.

La Commissione dispone che le risultanze sopra esposte siano pubblicate nella sezione bandi di
concorso del sito del Comune.

LA COMMISSIONE

chiude i lavori alle ore 13.15 e si aggiorna a giovedi 8 giugno 2023 in seduta riservata per la
formulazione dei quesiti componenti la prova orale.

Letto, approvato e sottoscritto.

Dott. Roberto Cantaluppi

Sig.ra Angela Di Donna

Rag. Anna Bellusci
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