
 1

 

 

COMUNE DI GARBAGNATE MILANESE 
Città Metropolitana di Milano 

 

  

1 

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO 

DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - CAT. C1 ISTRUTTORE - TEMPO PIENO ED 

INDETERMINATO.  

 

Verbale N. 2 della Commissione Esaminatrice. 

Seduta Riservata 

 

 

L'anno duemilaventitre, addì 20 del mese di maggio, alle ore 07.00, presso il Palazzo Municipale 
in Garbagnate Milanese, sono riuniti: 

 

- in qualità di Presidente, il Dott. Roberto Cantaluppi, Direttore del Settore Servizi 

Amministrativi,Istituzionali, Al Cittadino, Innovazione Tecnologica, Comunicazione e della 

gestione giuridica delle Risorse Umane; 

 

- in qualità di commissario interno , la Sig.ra Angela Di Donna, Istruttore Amministrativo- 

Responsabile del Servizio Affari Legali; 

 

- in qualità di commissario interno e Segretario, il Rag. Anna Bellusci, Istruttore Amministrativo - 

Responsabile del Servizio Tributi; 

 

quali componenti della commissione esaminatrice, nominata con determinazione dirigenziale n. 

273 del 30/03/2023, per lo svolgimento della selezione pubblica per la copertura di n. 1 posto di 

Istruttore Amministrativo - Cat. C1- a tempo pieno ed indeterminato. 

Il Presidente, constatata la presenza di tutti i componenti e , quindi, la validità della seduta e 

dichiara aperti i lavori 

La Commissione procede a formulare n. 2 tracce relative alla prova preselettiva, in modo da 

suddividere i candidati, per ragioni logistiche, in due turni approssimativamente con un pari 

numero di convocati. 

Vengono formulate le seguenti tracce, che resteranno conservate in luogo chiuso, senza che siano 

divulgate a terzi,  sino all’inizio delle operazioni di preselezione. 

Le tracce formulate sono allegate al presente verbale onde formarne parte integrante e sostanziale. 

La Commissione stabilisce che un volontario fra i candidati convocati e presentatisi per il primo 

turno di prova provvederà a sorteggiare quale traccia, fra la 1 e la 2, verrà somministrata al primo 

turno e conseguentemente al secondo turno verrà somministrata la traccia non selezionata. Le 

domande che compongono le due tracce sono identiche; sono solo collocate in un ordine differente 
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fra prima e seconda prova, ciò per rendere più difficile un eventuale passaggio di informazioni fra 

componenti del primo e del secondo turno e per garantire identità di difficoltà fra le due prove. 

La Commissione prende atto ed approva la  suddivisione in due turni di prova operata dall’Ufficio e 

precisamente: 

ELENCO AMMESSI ALLA PROVA PRESELETTIVA PRIMO TURNO: SABATO 20 MAGGIO 2023, 

CONVOCAZIONE ORE 08:30 CODICE ID 25212 24499 25164 25081 25205 24491 25161 25079 25197 24471 

25151 25076 25189 25238 25143 25052 25166 25237 25153 25064 25136 25231 25146 25060 25126 25228 25139 

25056 25109 25221 25128 25055 25102 25220 25123 25054 25101 25218 25132 25053 25043 25216 25131 25051 

24998 25171 25129 25019 24981 25065 25127 25047 24963 25213 25124 25046 24922 25196 25122 25041 24880 

25195 25120 25040 24850 25194 25108 25037 24764 25193 25105 24754 25192 25104 24710 25186 25087 24690 

25185 25036 24654 25182 25096 24638 25180 25095 24636 25178 25094 24625 25177 25093 24623 25174 25089 

24578 25172 25088 24508 25165 25086 

ELENCO AMMESSI ALLA PROVA PRESELETTIVA SECONDO TURNO: SABATO 20 MAGGIO 2023, 

CONVOCAZIONE ORE 10:15 CODICE ID 25033 24841 24643 24503 25026 24839 24628 24493 25021 24814 

24624 24490 25016 24784 24614 24489 25012 24808 24612 24485 25008 24803 24611 24478 25006 24551 24606 

24480 24992 24793 24589 24477 24973 24791 24580 24465 24987 24787 24592 24464 24983 24775 24571 24461 

24978 24762 24568 24970 24761 24558 24968 24752 24553 24941 24726 24552 24911 24723 24547 24890 24713 

24545 24887 24704 24544 24882 24693 24541 24876 24685 24539 24874 24681 24532 24870 24677 24534 24853 

24670 24533 24851 24660 24530 24847 24659 24528 24836 24657 24521 24790 24651 24512 24631 24649 24510 

24844 24595 24507 24842 24647 24505. 

La Commissione rileva inoltre che:  

 

- i candidati sono stati edotti circa la loro ammissione attraverso la pubblicazione dell’elenco sul 

sito web del Comune; 

- sul sito web è stata comunicata la suddivisione dei candidati in due turni per sostenere la prova 

preselettiva. 
 
      LA COMMISSIONE 

 

chiude i lavori della seduta riservata alle ore 08.10  e si aggiorna in seduta pubblica alle ore 08.30 

per espletare la prova preselettiva. 

 

 

 

 

Seduta pubblica 
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La Commissione si ricostituisce nella medesima composizione presso il refettorio della Scuola 

Elementare di Via Varese, n. 41, entrata da Via S. Pellico (fronte civico 13) - Garbagnate Milanese. 

 

Il Presidente, constatata la presenza di almeno due componenti la Commissione ed, ai sensi del 

comma 5 dell’art. 12 del D.P.R. 9 maggio 1994, n. 487, dichiara la validità della seduta.  

 

La Commissione dà atto che: 

- sono stati ammessi alla prova preselettiva i seguenti candidati: 

CODICE ID 25212 24499 25164 25081 25205 24491 25161 25079 25197 24471 25151 25076 25189 25238 25143 

25052 25166 25237 25153 25064 25136 25231 25146 25060 25126 25228 25139 25056 25109 25221 25128 25055 

25102 25220 25123 25054 25101 25218 25132 25053 25043 25216 25131 25051 24998 25171 25129 25019 24981 

25065 25127 25047 24963 25213 25124 25046 24922 25196 25122 25041 24880 25195 25120 25040 24850 25194 

25108 25037 24764 25193 25105 24754 25192 25104 24710 25186 25087 24690 25185 25036 24654 25182 25096 

24638 25180 25095 24636 25178 25094 24625 25177 25093 24623 25174 25089 24578 25172 25088 24508 25165 

25086 25033 24841 24643 24503 25026 24839 24628 24493 25021 24814 24624 24490 25016 24784 24614 24489 

25012 24808 24612 24485 25008 24803 24611 24478 25006 24551 24606 24480 24992 24793 24589 24477 24973 

24791 24580 24465 24987 24787 24592 24464 24983 24775 24571 24461 24978 24762 24568 24970 24761 24558 

24968 24752 24553 24941 24726 24552 24911 24723 24547 24890 24713 24545 24887 24704 24544 24882 24693 

24541 24876 24685 24539 24874 24681 24532 24870 24677 24534 24853 24670 24533 24851 24660 24530 24847 

24659 24528 24836 24657 24521 24790 24651 24512 24631 24649 24510 24844 24595 24507 24842 24647 24505. 

*- gli stessi sono stati edotti circa la loro ammissione attraverso la pubblicazione dell’elenco sul 

sito web del Comune, 

- sul sito web è stato dato avviso circa la prova preselettiva, l’ubicazione e la tempistica della stessa. 

 
La Commissione constata che si sono presentati alla prova preselettiva i seguenti candidati:  
 
ID nn. 24887, 24606, 25178, 24528, 24533, 25120, 25128, 25089, 25094, 24851, 25218, 24941, 
25046, 24465, 25012, 24973, 24657, 24870, 24485, 25055, 24614, 25194, 24983, 25180, 25196, 
25129, 25043, 24551, 24842, 24839, 24836, 24963, 24489, 25171, 24589, 25047, 25016, 24841, 
24571, 25165, 25096, 25164, 24998, 24784, 24499, 25101, 24530, 25036, 25006, 24580, 24464, 
24631, 24853, 25065, 24503, 25161, 24512, 24534, 25221, 25195, 24558, 24911, 25186, 24704, 
24814, 24547, 25124, 25040, 24987, 24151, 25174, 25051, 24693, 25026, 24752, 25182, 24545, 
25037, 24791, 25237, 25123, 25172, 25131, 24761, 25093, 24611, 25212, 25122, 24876, 25123, 
24793, 24762.  
 
Si procede quindi alla distribuzione ai candidati di una  penna ad inchiostro nero indelebile, una 
busta grande, una busta piccola con cartoncino. Si fanno accomodare i candidati agli estremi dei 
banchi lasciando liberi gli altri sedili per una distanza fra i candidati seduti al medesimo banco di 
circa 2 metri. 
 
Prima di somministrare la prova il Presidente comunica ai candidati i seguenti avvisi: 

1. riporre telefoni cellulari ed orologi intelligenti, spenti, davanti a sé sul banco, 
2. non è permesso ai concorrenti di comunicare tra loro verbalmente o per iscritto, ovvero di 

mettersi in relazione con altri, salvo che con i membri della commissione esaminatrice, e 
neppure utilizzare strumenti elettronici di comunicazione, 

3. la prova consiste in 30 domande a risposta multipla, di cui solo una esatta,  
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4. per ogni risposta esatta il partecipante acquisirà n. 1 punto. Non sono previste penalità per 
risposte errate o per risposte non date, 

5. crociare la lettera corrispondente alla risposta che il candidato reputa essere esatta, 
6. in caso di errore, apporre la scritta “NO” a fianco della lettera che contraddistingue la 

risposta ritenuta errata e crociare la lettera corrispondente alla risposta ritenuta, invece, 
esatta, 

7. il tempo assegnato per svolgere la prova  è pari a 30 minuti, 
8. sull’elaborato non vanno apposte le generalità del candidato, sottoscrizioni, sigle od altri 

segni che possano rendere il campito riconoscibile e riconducibile ad un particolare 
candidato, 

9. le generalità vanno scritte sul cartoncino bianco in dotazione a ciascun candidato e riposto in 
apposita bustina da  chiudere incollando i lembi con colla messa a disposizione dei 
candidati; 

10. riporre la bustina assieme con l’elaborato nella busta più grande data in dotazione e poi 
chiudere la busta stessa utilizzando la striscia adesiva  predisposta sulla busta,  

11. consegnare la busta alla Commissione subito dopo la scadenza del tempo assegnato per 
sostenere la prova, 

12. per il primo turno, attendere al posto che tutti abbiano terminato la prova ed abbandonare la 
scuola da uscita diversa dall’entrata utilizzata scortati da personale dell’Ente, 

13. utilizzare esclusivamente la penna ad inchiostro nero messa a disposizione di ciascun 
candidato, 

14. saranno ammessi alla prova scritta i primi 30 candidati, che avranno ottenuto il miglior 
punteggio purchè pari almeno 21 punti su 30. In caso di punteggio ex aequo (pari punti) 
relativamente all'ultima posizione utile, saranno ammessi tutti i concorrenti, che si 
collocheranno in tale posizione. Il punteggio attribuito alla prova preselettiva non avrà alcun 
valore, ai fini della collocazione nella graduatoria finale dei candidati, rilevando 
esclusivamente agli effetti dell'ammissione alla prova scritta.  

 
 
Data la natura della prova i candidati non possono consultare testi di legge. 
Il concorrente che contravvenga alle disposizioni precedenti o comunque sia sorpreso a  copiare in 
tutto o in parte l’elaborato di altri candidati e a comunicare verbalmente con altri candidati. Nel caso 
in cui risulti che uno o più concorrenti abbiano copiato, in tutto o in parte, od abbia comunicato con 
altri candidati, l'esclusione è disposta nei confronti di tutti i concorrenti coinvolti. 
 
Il Sig. Giuseppe La Era si offre volontario per estrarre la traccia di prova da somministrare al primo 
turno. Viene sorteggiata la traccia n. 2. Al secondo turno conseguentemente verrà somministrata la 
traccia n. 1  
 
Si distribuiscono i test predisposti con la richiesta ai candidati di aspettare di elaborare visionare gli 
stessi fino a quando tutti i partecipanti  ne siano venuti in possesso ed il Presidente abbia dato il 
segnale di inizio della prova. 

 

La prova si svolge regolarmente ed entro il termine dell’orario stabilito come tempo massimo per la 

riconsegna tutti gli elaborati sono consegnati nelle apposite buste opportunamente chiuse. 
Tutte le buste contenenti gli elaborati vengono raccolte dalla commissione che dichiara 
ufficialmente terminata la prova preselettiva. 

 
 
      LA COMMISSIONE 

 

chiude i lavori alle ore 12.15 e si aggiorna in seduta riservata per la valutazione dei test preselettivi e 

l’ammissione alla prova scritta. 

 

 

 

 

Seduta riservata 
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La Commissione si ricostituisce nella medesima composizione presso il refettorio della Scuola 

Elementare di Via Varese, n. 41, entrata da Via S. Pellico (fronte civico 13) - Garbagnate Milanese 

alle ore 12.30. 

 

Il Presidente, constatata la presenza di almeno due componenti la Commissione ed, ai sensi del 

comma 5 dell’art. 12 del D.P.R. 9 maggio 1994, n. 487, dichiara la validità della seduta.  

 
La Commissione dà atto che si sono presentati alla prova preselettiva i seguenti candidati:  
 
 
ID nn. 24887, 24606, 25178, 24528, 24533, 25120, 25128, 25089, 25094, 24851, 25218, 24941, 
25046, 24465, 25012, 24973, 24657, 24870, 24485, 25055, 24614, 25194, 24983, 25180, 25196, 
25129, 25043, 24551, 24842, 24839, 24836, 24963, 24489, 25171, 24589, 25047, 25016, 24841, 
24571, 25165, 25096, 25164, 24998, 24784, 24499, 25101, 24530, 25036, 25006, 24580, 24464, 
24631, 24853, 25065, 24503, 25161, 24512, 24534, 25221, 25195, 24558, 24911, 25186, 24704, 
24814, 24547, 25124, 25040, 24987, 24151, 25174, 25051, 24693, 25026, 24752, 25182, 24545, 
25037, 24791, 25237, 25123, 25172, 25131, 24761, 25093, 24611, 25212, 25122, 24876, 25123, 
24793, 24762 e tutti hanno svolto la prova.  

  
Il Presidente provvede a mescolare le buste in modo che anziché avere l’ordine di consegna le stesse 
abbiano un ordine casuale; 
numera esternamente ed in ordine progressivo le  buste grandi contenenti le prove; 
 
La commissione procede ad  aprire le buste grandi ed a riportare il numero progressivo assegnato 
alla busta sulle prove e sulle buste piccole contenenti il cartoncino con il nominativo del candidato. 
Si procede alla correzione, evidenziando le sole riposte esatte,. Si assegna di seguito  il punteggio 
risultante dalla somma delle risposte esatte espresso in trentesimi. 
 
Si aprono quindi le buste piccole contenenti i cartoncini con le generalità per l’identificazione dei 
candidati.  
 
Si procede di seguito alla stesura dell’elenco dei punteggi assegnati ed alla individuazione dei 
candidati ammessi alla prova scritta, come segue: 
 

 CODICE 

ID 

VOTO 

1.  24911 30/30 

2.  24890 30/30 

3.  25218 29/30 

4.  24485 29/30 

5.  24851 29/30 

6.  24545 28/30 

7.  24853 28/30 

8.  25040 27/30 

9.  24606 27/30 
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10.  24836 26/30 

11.  25037 26/30 

12.  25164 26/30 

13.  24551 26/30 

14.  24761 26/30 

15.  25196 25/30 

16.  24998 24/30 

17.  25101 24/30 

18.  24762 24/30 

19.  25213 24/30 

20.  24704 24/30 

21.  24464 23/30 

22.  25172 23/30 

23.  24657 23/30 

24.  24784 23/30 

25.  24503 23/30 

26.  25036 23/30 

27.  25131 23/30 

28.  24963 23/30 

29.  25123 23/30 

30.  24973 23/30 

 
 
La Commissione dispone che le risultanze sopra esposte siano pubblicate nella sezione bandi di 
concorso del sito del Comune. 

 
 
      LA COMMISSIONE 
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chiude i lavori alle ore 14.15  e si aggiorna a sabato 20 maggio 2023 in seduta riservata per la 

formulazione dei quesiti componenti la prova scritta. 

 

 
Letto, approvato e sottoscritto. 
 

 

Dott. Roberto Cantaluppi 

 

 

Sig.ra Angela Di Donna 

 

 

Rag. Anna Bellusci 

 

 

 


