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Allegato 2 al verbale in data 21 aprile 2023 

 

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 

POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - CAT. C1 ISTRUTTORE - TEMPO 

PIENO ED INDETERMINATO. 

PROVA PRESELETTIVA – TRACCIA 2 

1. Il D.Lsg. 267/2000 – TUEL – disciplina i sistemi di elezione dei sindaci e del consiglio comunale. Non 

è previsto il ballottaggio - qualora al primo turno un candidato solo ottenga il maggior numero di voti  

a) comuni con meno di 20.000 abitanti 

b) nei nei comuni con meno di 4.000 abitanti 

c) nei comuni con meno di 15.000 abitanti  

 

2. In cosa consiste il reato di concussione: 

a)  è il reato commesso dal pubblico ufficiale o dall’incaricato di un pubblico servizio, che, abusando della 

sua qualità (cioè facendo valere la sua posizione e strumentalizzando la propria qualifica soggettiva) o dei 

suoi poteri (utilizzando in modo distorto le attribuzioni del proprio ufficio) costringe o induce taluno a 

dare o a promettere indebitamente, a lui o ad un terzo, denaro o altra utilità. 

b) è il reato commesso dal pubblico ufficiale o incaricato di pubblico servizio, che, avendo per ragione del 

suo ufficio o servizio il possesso o comunque la disponibilità di denaro o di altra cosa mobile altrui, se ne 

appropria.  

c) reato commesso da un soggetto estraneo alla pubblica amministrazione che avendo ottenuto dallo Stato o 

da altro ente pubblico o dalle Comunità europee contributi, sovvenzioni o finanziamenti destinati a 

favorire iniziative dirette alla realizzazione di opere od allo svolgimento di attività di pubblico interesse, 

non li destina alle predette finalità. 

3. Il Piano triennale di prevenzione della corruzione e della trasparenza (PTPC) è predisposto: 

a) dalla Giunta Comunale 

b) dal Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza 
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c) dal Consiglio Comunale  

 

4. In base all’art. 10 della Legge 241/1990 i soggetti intervenuti nel procedimento amministrativo hanno: 

a) l’obbligo di presentare memorie pena l’esclusione dal procedimento 

b) il diritto di presentare memorie scritte e documenti 

c) l’obbligo di presentare per mezzo di avvocato memorie scritte e documenti 

 

5. Nei comuni l’Ufficiale di Stato Civile è: 

a) il Sindaco quale Capo dell’Amministrazione 

b) l’impiegato addetto previa delega del Prefetto 

c) il Sindaco quale Ufficiale di Governo 

 

6. Ai sensi dell’art. 7 della Legge 241/90 la P.A. è tenuta a comunicare l’avvio del procedimento 

amministrativo ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale è destinato a produrre gli effetti 

diretti e a quelli che per legge devono intervenire? 

a) Si, sempre 

b) No, non sussiste un obbligo espresso di comunicazione di avvio del procedimento 

c) Si, salvo che non sussistano ragioni di impedimento derivanti da particolari esigenze di celerità del 

procedimento 

7. A norma del D.Lgs. 267/2000, l’adozione dei Regolamenti sull’ordinamento degli uffici e dei servizi 

compete: 

a) ai dirigenti  

b) al Consiglio comunale 



3 

c) alla Giunta comunale 

 

 

8. Nell'atto amministrativo, cos'è il preambolo?  

a) La parte in cui vengono sinteticamente indicati i motivi di diritto e di fatto per cui quel determinato atto 

viene emesso.  

b) La parte che contiene l'indicazione dell’autorità che ha emesso l’atto.  

c) La parte che contiene l’indicazione della data e del luogo ove è stato formato l’atto.  

 

9. composizione del collegio dei revisori: 

a) Due componenti 

b) Tre componenti 

c)  Cinque componenti 

 

10. Con riferimento al riesame dei provvedimenti amministrativi, la riforma:  

a) Ricorre quando viene ritirato, con efficacia retroattiva, un atto amministrativo illegittimo. 

b)  Consiste nella revisione del provvedimento. 

c)   E’ un provvedimento di primo grado che consente la correzione di mere irregolarità. 
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11. I conferimenti delle funzioni amministrative, da parte delle regioni alle provincie, ai comuni e agli altri 

enti locali che non richiedono l’unitario esercizio a livello regionale, devono avvenire nell’osservanza dei 

principi fondamentali indicati al comma 3, all’art. 4 della L. n. 59/1997. Secondo il principio di omogeneità:  

a) Il conferimento deve avvenire in relazione all’idoneità organizzativa dell’amministrazione ricevente a 

garantire, anche in forma associata con altri enti, l’esercizio delle funzioni. 

 

b)  Il conferimento delle funzioni amministrative deve avvenire tenendo conto, in particolare, delle funzioni 

già esercitate con l’attribuzione di funzioni e compiti omogenei allo stesso livello di governo. 

 

c)  Il conferimento si attua con la conseguente attribuzione ad un unico soggetto delle funzioni e dei compiti 

connessi, strumentali e complementari. 

 

12. Con riferimento alle fonti del diritto, le consuetudini: 

a)  Sono fonti non scritte che consistono nella ripetizione di un comportamento da parte di una generalità di 

persone, con la convinzione di ottemperare ad una prescrizione giuridica. 

b)  Sono fonti scritte del diritto. 

c)  Sono norme dirette soltanto a coloro che fanno parte di una determinata amministrazione, in quanto si 

tratta di disposizioni volte a regolare il funzionamento dei propri uffici e le modalità di svolgimento della 

propria attività. 

 

13. Con riferimento alle norme sul procedimento amministrativo, il compito di chiedere, in fase di istruttoria, 

il rilascio di dichiarazioni, la rettifica di dichiarazioni o istanze erronee o incomplete spetta al responsabile 

del procedimento?  

a)    Si, lo prevede espressamente l’art. 6 della legge 241/1990. 

 

b)    Si, congiuntamente al dirigente dell’ufficio di ragioneria. 

 

c)     No, compete sempre al dirigente responsabile del provvedimento finale. 
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14. Che cosa si intende per delegificazione 

a) Il potere regolamentare appartenente all’Amministrazione Pubblica. 

 

b)      L’individuazione della fonte regolamentare quale fonte primaria di disciplina di una materia 

 

c)       Intervenire con legge per disciplinare una materia. 

 

15. Che tipo di responsabilità accerta la Corte dei Conti nei confronti degli amministratori degli Enti locali?  

a) Responsabilità contabile. 

b) Responsabilità civile. 

c) Responsabilità penale. 

 

16. Dispone il c. 2 dell’art. 53 del TUEL che, in caso di assenza o di impedimento temporaneo, il Sindaco è 

sostituito dal Vice-Sindaco. Il Vice-Sindaco è legittimato ad esercitare anche le attribuzioni del Sindaco nei 

servizi di competenza statale?  

a) No, le attribuzioni del Sindaco nei servizi di competenza statale sono esercitate in via sostitutiva dal 

Prefetto. 

b)     Si. 

c)   No, le attribuzioni del Sindaco nei servizi di competenza statale sono esercitate dal Commissario 

Prefettizio. 

 

17. Il principio di trasparenza dell'azione amministrativa prevede:  

a) Solo l'obbligatorietà di motivare il provvedimento. 

b) Solo l'obbligo di identificare il responsabile del procedimento e di indicare le modalità del diritto 

d'accesso. 

c)    L'obbligatorietà di motivare il provvedimento, l'obbligo di identificare il responsabile del procedimento 

e di indicare le modalità del diritto d'accesso. 
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18. Che cosa si intende per Regolamento Comunale?  

a) Una fonte normativa primaria avente forza e valore di legge. 

b) Sono atti amministrativi attraverso i quali si da esecuzione alle delibere del Consiglio e della Giunta. 

c) Sono atti amministrativi generali costituenti espressione dell’autonomia comunale. 

19. Affinché un atto amministrativo sia valido ed efficace occorre che, oltre agli elementi costitutivi, 

sussistano anche i requisiti la cui mancanza incide sulla legittimità o sull’efficacia dell’atto. Quale tra i 

seguenti è un requisito di efficacia?  

a) La notificazione. 

b) La forma. 

c)     La corrispondenza all’interesse pubblico. 

20. A norma del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, le amministrazioni pubbliche garantiscono: (art. 

7, co. 1): 

a)     Parità e pari opportunità tra uomini e donne nel trattamento sul lavoro. 

b)    Parità e pari opportunità tra uomini e donne nel trattamento sul lavoro, limitatamente ai rapporti di 

lavoro a tempo pieno. 

c)      La ripartizione tra uomini e donne di un’identica percentuale dei posti di lavoro previsti dalla dotazione 

organica complessiva. 

21. Cos'è l'annullamento d'ufficio di un atto amministrativo? 

a) E' un provvedimento amministrativo di primo grado ad esito eliminatorio. 

b) E' un provvedimento amministrativo di secondo grado che può essere emanato solo su istanza di parte. 

c)   Un provvedimento amministrativo di secondo grado che può essere emanato, sussistendone le ragioni di 

pubblico interesse, entro un termine ragionevole, dallo stesso organo che ha emanato l'atto da annullare o 

da diverso organo previsto dalla legge. 
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22. Cosa si intende per “silenzio assenso” ai sensi dell’art. 20 della legge 241/1990? 

a) che l’amministrazione è legittimata a non provvedere 

b)   che, in determinate ipotesi, il silenzio dell'amministrazione competente equivale a provvedimento di 

accoglimento della domanda, senza necessità di ulteriori istanze o diffide 

c)  che il privato, in determinate ipotesi, può acconsentire tacitamente al provvedimento 

dell’amministrazione 

23. La finanza dei Comuni e delle Province è costituita da trasferimenti erariali, trasferimenti regionali, altre  

entrate proprie, anche di natura patrimoniale, risorse per investimenti ed altre entrate generiche, nonché: 

a) da addizionali e compartecipazioni ad imposte erariali o regionali, ma non imposte proprie, tasse e diritti 

per servizi pubblici. 

b) da imposte delle aziende sul territorio 

c)   da imposte proprie, addizionali e compartecipazioni ad imposte erariali o regionali, tasse e diritti per 

servizi pubblici. 

24. Ai sensi dell’art. 11 del D.P.R. n. 62/2013, il dipendente utilizza il materiale o le attrezzature di cui 

dispone per ragioni d’ufficio e i servizi telematici e telefonici dell’ufficio nel rispetto dei vincoli posti….:  

a) Dalla Legge. 

b)    Dall’Amministrazione. 

c)     Dallo Statuto 

 

25. In base alla normativa sulla privacy, cosa si intende per incaricato del trattamento dei dati?: 

a)    La persona fisica autorizzata a compiere operazioni di trattamento dei dati 

b)     L'ente o l'associazione autorizzata a compiere operazioni di trattamento dei dati. 

c)      La persona giuridica autorizzata a compiere operazioni di trattamento dei dati. 
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26. Entro quale termine, ai sensi dell’art. 22, comma 6 L. 241/1990, è esercitabile il diritto d’accesso? 

a) Entro due anni dalla formazione del documento da parte dell’amministrazione. 

b)   Fino a quando la pubblica amministrazione ha l’obbligo di detenere i documenti amministrativi ai quali 

si chiede di accedere. 

c)    Entro dieci anni dalla formazione del documento da parte dell’amministrazione. 

27. Ai sensi dell’art. 3 della Legge 689/81, nelle violazioni cui è applicabile una sanzione amministrativa 

 ciascuno è responsabile della propria azione od omissione, cosciente e volontaria: 

a) Solo qualora sia dolosa 

b) Solo qualora sia colposa 

c) Sia essa sia dolosa che colposa 

28. Cos'è il DURC ?  

a) Documento Unico del Rischio Consentito  

b) Documento Unico Regole Concorrenziali  

c) Documento Unico di Regolarità Contributiva 

29. Un atto amministrativo nullo:  

a) non produce effetti.  

b) è sanabile.  

c) produce effetti solo su istanza di parte. 

30. Ai sensi dell'art. 4 del Regolamento UE 2016/679, il "consenso dell'interessato", per legittimare il 

trattamento dei dati, deve essere:  

a) libero, specifico, informato e inequivocabile.  

b) libero e inequivocabile.  

c) espresso necessariamente per iscritto.  


