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INFORMAZIONI PERSONALI ANGIOLINA WJAN 
 

  Via  P.VISMARA 61 – 20024 Garbagnate Milanese ( Mi) 

    cell     340 - 2139829 
                    

 Email  lavi_a_313@hotmail.it 
 

 

Sesso  F  | Data di nascita  13/04/1959| Nazionalità Italiana 

 
ESPERIENZA 

PROFESSIONALE 
 
Settembre 2019-ottobre 2019 CONTABILE 
    STUDIO FRANCESCUT COMMERCIALISTA IN SARONNO – (Picco di lavoro) 
    Contabilità a 360° di Società ordinarie e semplidicate 
 
 
 
Aprile 2019 –11 Giugno 2019 CONTABILE CICLO PASSIVO -   
    PREFER SRL – Cantalupo (Mi)   - (sostituzione malattia due mesi con ORIENTA) 

    FT. CEE – EXTRA-CEE e REVERSE 
Scarico ft fornitori elettroniche – controllo prezzi di magazzino-esportazioni in excell di squadrature e/o 
incongruenze prezzi.. Controllo dati IVA 
Produzione serrature 

 
 
Maggio 2017 –  Gennaio 2019  CONTABILE UNICA -  OTTIME REFERENZE- 
    S.A.  SISTEMI ALTERNATIVI SRL – Arluno (Mi) (sostituzione malattia) 

    Contabilità Generale, corrispettivi, FT. E NC. clienti, FT. CEE – EXTRA-CEE e REVERSE 
Contabilità banche –fino alle scritture ante imposte bilancio 

    Predisposizione F24 per pagamenti di:  IVA – Contributi – R.A. – tasse 
    Controllo e quadratura I.V.A-liquidazioni periodiche IVA e Comunicazioni dati Fatture (ex spesometro) 

Certificazioni annuali Ritenute d’Acconto 
Riconciliazioni bancarie-Gestione del personale. Referente con il Commercialista e Ufficio Paghe. 
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Recupero crediti. 
Pagamenti fornitori- Conoscenze attività commerciale 

    Produzione attrezzatura carrozzeria e pannelli endotermici 
 
 
20 giugno 2016 – maggio 2017 IMPIEGATA CONTABILE -   
    SARI-SPAZIO SRL –Milano  - (sostituzione maternità) 

Contabile fino al Bilancio ante Imposte –Lavoro a stretto contatto con il Direttore 
aministrativo/personale . Controllo contratti Commerciale. Contabilità Generale, corrispettivi, FT. E NC. 
clienti, FT. CEE – EXTRA-CEE e REVERSE Contabilità banche      
 Predisposizione F24 per pagamenti di:  IVA – Contributi – R.A. – tasse 

    Controllo e quadratura I.V.A 
Certificazioni annuali Ritenute d’Acconto 
Riconciliazioni bancarie 
Pagamenti fornitori 

    Alta moda-Luxury-fashion 
 

 

13 aprile 2015 – maggio 2016 IMPIEGATA CONTABILE -   
    GE.TA S.P.A. Milano - (sostituzione malattia) 

    Contabilità Generale, corrispettivi, FT. E NC. clienti, FT. CEE – EXTRA-CEE e REVERSE 
Contabilità banche  

    Predisposizione F24 per pagamenti di:  IVA – Contributi – R.A. – tasse 
    Controllo e quadratura I.V.A 

Certificazioni annuali Ritenute d’Acconto 
Riconciliazioni bancarie 
Pagamenti fornitori 
Interfaccia con Direttori di Albergo per migliorie e/o eventuali problemi per la chiusura scontrini di 
cassa giornalieri 

    Alberghiero luxury 
 
 

Ottobre 2011 – Ottobre 2014 Impiegata Contabile -  
 GREEN ICN SPA ex ICN Italia SpA - 

Milano 

 

 Contabilità Generale, Fornitori, Clienti 
e  Contabilità affiliati  
Registrazione fatture estere e relativa 
autofattura 
Contabilità banche  
Contabilità incassi da Poste Italiane 
Gestione registrazione cespiti  
Gestione  tesoreria, home-banking: 
pagamento stipendi, bonifici a fornitori, 
solleciti di pagamento, emissione Riba 
e Rid 
Predisposizione F24 per pagamenti di 
IVA – Contributi – R.A. - tasse 
Certificazioni annuali Ritenute 
d’Acconto 
Riconciliazioni bancarie 
Gestione Note Spese dipendenti 
Predisposizione scritture per bilancio: 
Ratei / Risconti / Ammortamenti 
Quadratura mastrini contabili / clienti/ 
fornitori /affiliati  
Controllo parco auto  
Stampa libro Giornale, libri IVA,  
Paypal circuito Barclays 

 

 Telefonia  
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Maggio 2011 – Settembre 2011 Impiegata Contabile 
 MERIAL S.P.A. Assago (picco di lavoro) 
 
Home Banking  
Recupero crediti 
Riconciliazioni bancarie 
Ciclo passivo  
Previsione e controllo incassi 
Gestione Note Spese 
Chimico 
 

Novembre 2010  - Maggio 2011 Impiegata Contabile 
CARREFOUR  Italy SpA Milano (picco di lavoro) 

Ricezione  Fogli Cassa e relativi Scontrini fiscali di chiusura giornaliera dai Punti Vendita 
Controllo e quadratura degli stessi 
Verifica della cassaforte (entrate/uscite e versamenti) 
Controllo borsellino Cassieri 
Interfaccia con Ispettori di zona in casi di anomalie 
Riconciliazioni  Banche 
GDO- Grande Distribuzione 

Novembre 2009 – Ottobre 2010 Impiegata Contabile 
ICN Italia SpA –Milano (Sostituzione malattia) 

Contabilità generale 
Ciclo attivo  
Ciclo passivo  
Rapporti con la clientela di tipo commerciale  
RID  
Cash Flow  
Ritenute di Acconto  
Home Banking 
Stampa libro Giornale, libri IVA 
Telefonia 

 

Marzo  2009 – Ottobre 2009 Impiegata Contabile 
Mattell  Italy SRL Milano (picco di lavoro) 

Ciclo attivo  
Sistemazione dei Cleims  
Previsioni incasso  
Riconciliazione schede contabili 
GDO-grande distribuzione giocattoli 

 
 
 

Aprile   2008 – Dicembre 2008 Impiegata Contabile 
CASCINO TRASPORTI Lentate Sul Seveso (MB) (sostituzione malattia) 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 
 

 
 

 
COMPETENZE PERSONALI 

 

Contabilità generale – ciclo attivo e passivo – liquidazioni IVA – cash flow – home banking – emissioni 
RB – fino alla chiusura bilancio gestito dal commercialista. 
Trasporti 
 

 
                            1996 – 2008 Impiegata Contabile 

STUDIO ODONTOIATRICO Dental Due A Snc  Garbagnate Milanese 

Contabilità inerente lo Studio, fino alle dichiarazioni fiscali (chiuse dal commercialista) 
 Rifiuti speciali, contatto con l’Ordine dei Medici, pratiche ASL 
Medicina 
 

                            1985 -1995 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

                     1977-1980 
 
 
 
 

                                
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Responsabile Ufficio Amministrativo e del Personale 
GHEZZI & ANNONI SPA Lainate (Mi) 

Responsabile di  un team amministrativo di n. 4 persone, contabilità generale: fatturazione attiva e 
passiva, vendita dei prodotti tramite Mediocredito con Agevolazioni Sabatini (vendita Italia)  e Ossola 
(vendita estero)  
Collaborazione  con Commercialista per chiusura del bilancio 
Interfaccia con Legale per tutte le procedure di recupero crediti, Fidejussioni bancarie 
Selezione del Personale  ed elaboraziome lettere di assunzioni 
Controllo ore/ferie/permessi/malattie dipendenti 
Produzione di taglierine ribobinatrici per autoadesivi 
 
Responsabile Ufficio Amministrativo 
 
ANGELO MERICI SPEAKER  Ospiate di Bollate (MI) 
 Contabilità generale  
 Fatturazione attiva  
 Fatturazione passiva   
 Cassa 
 Banche  
 Contabile unico fino al bilancio  
Meccanica 
 

 
STUDIO COMMERCIALISTA (1977 – 1980) 
Studio Marzorati - Milano 
Contabilità e segretariato 
Commercialista 

 

 

 

1977 Diploma di Ragioneria (Istituto Tecnico Commerciale) 
Istituto Costanza Milano 
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ULTERIORI INFORMAZIONI 
 

Dati personali Disponibilità Full time  
 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in 
ateria di protezione dei dati personali”. 

 

Competenze linguistiche ▪ Inglese scolastico 
 
 

Competenze informatiche ▪ Buona padronanza gestionali di contabilità E-Solver  - Zucchetti AD HOC 
▪ conoscenza di Word,  Excel. 

Patente di guida Patente B, Automunita 
 

 
  
  


